
JAYIYA VAIROGASNA POSTROJBA

GRAI}AOSI,JEKA
310000sijek,l,Gltuvaiiia2/tel:031.20il001118:1482165/lBAil:ilR50236000018312000021018:04579316822

JAVNA VATROGASNA POSTRO'BA GRADA OSIJEKA

Ul,ica lvana Gorana Kova6i6a 2
31000 Osijek

PRAVILNIK

O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

H
o

h
o
o{a 193

U Osijeku; 20. prosi nca 2024. godine
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Na temetju ilanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 720176 i 114122), a u
svezi s dtankom 12. stavkom 1. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 72012016i 174122) i

dlanka 16. todke 2. Statuta Javne vatrogasne postrojbe Grada Osijeka, na prijedlog zapovjednika
Javne vatrogasne postrojbe Grada Osijeka, Vatrogasno vijeie Javne vatrogasne postrojbe Grada

Osijeka, na 55. sjednici, odrZanoj 20. prosinca 2024. godine, donosi

PRAVILNIK

O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

t. OPEE ODREDBE

e lanak t.

(1) U svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog tro5enja javnih sredstava, ovim se Pravilnikom
ureiluju pravila, uvjeti ipostupci nabave robe iusluga procijenjenevrijednosti manje od 26.540,00
eura i radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura te provedba projektnih natjedaja
Narudite[ja Javne vatrogasne postrojbe grada Osijeka (u datjnjem tekstu: Naruaitelj), a za koje

sukladno dlanku 12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16 iI74l22) (datje u
tekstu: ZJN 2016) ne postoji obveza provedbe postupakajavne nabave.

(2) Procijenjena vrijednost nabave temelji se na ukupnom iznosu nabave bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV-a).

(3) U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravitnika, obvezno je primjenjivati i

druge vaZeie zakonske i podzakonske akte koji se odnose na pojedini predmet nabave, opie i

posebne akte Naruditetja te voditi raduna o naielima javne nabave i moguinosti primjene
elektronidkih sredstava komunikacije.

(4) lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje odnose se jednako na muiki i

Zenski rod.

II. SPRJEEAVANJE SUKOBA INTERESA

e lanak z.

(r) O sukobu interesa na odgovarajuii se nadin primjenjuju odredbe vaZeieg ZJN 2016.

(2) Naruditetjje obvezan poduzeti prikladne mjere da udinkovito sprijeii, prepozna i uklonisukobe
interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje trZiSnog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(3) Sukob interesa izmedu Naruditelja i gospodarskog subjekta obuhvaia situacije kada
predstavnici Naruditetja iti pruZatetja usluga sluibe nabave koji djetuje u ime Naruditelja, koji su
ukljudeni u provedbu postupka jednostavne nabave iti mogu utjecati na ishod tog postupka, imaju,
izravno ili neizravno, financijski, gospodarski iti bito koji drugi osobni interes koji bi se mogao
smatrati Stetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru jednostavne nabave.
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(4) Predstavnici Naruiitetja koji provode postupak jednostavne nabave obvezni su potpisati izjavu

o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa.

III. USKLADENOST S PLANOM NABAVE

dlanak 3.

(1) Postupcijednostavne nabave moraju biti usklatleni s Ptanom nabave Naruiitetja, osim nabava

procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura.

(2) Ukotiko nabava nije planirana u Planu nabave za tekuiu godinu, Naruditelj mora istovremeno
napraviti izmjenu/dopunu Plana nabave, najkasnije u roku 8 dana od dana nastale

izmjene/dopune.

IV. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

e lanak l.

(1) Postupak jednostavne nabave pokreie se Zahtjevom za pokretanje postupka jednostavne

nabave prema odgovornoj osobi Naruditelja, a moie ga podnijeti bito koji zaposlenik Naruditelja.

(2) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provode ovtaitene osobe Naruditelja koje

internim aktom imenuje ovlaitena osoba Narutitelja (zapovjednik) te odreduje njihove obveze i

ovlasti u postupku jednostavne nabave.

(3) Ovtaitena osoba Naruiitelja za pripremu i provedbu postupaka nabava ne mora biti zaposlenik

Naruditelja.

(4) Narutitelj moZe za pruZanje ustuga pomoinih aktivnosti nabave (priprema i provedba

postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova te postupaka javnih nabava) ugovoriti usluge

vanjskih konzultanata temeljem dlanka 3. todke 18. ZJN 2016.

(5) Ovtaitena osoba Naruditelja (zapovjednik) odreilenim aktom (Ugovor/odluka o povjerenstvu i

st.) imenuje vanjskog konzultanta le za pripremu i provedbu postupaka nabave te odretluje

njegova/njihova prava i obveze u postupkujednostavne nabave.

(6)Vanjski konzultant za provedbu postupaka nabava mora imativaZeii certifikat iz podruija javne

nabave.

v. NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 2.650,00 EURA

e lanak s.

(1) Ovtaitene osobe Narutitelja pripremaju i provode postupke nabave za nabave procijenjene

vrijednosti manje od 2.650,00 eura.

(2) Nabava se u pravilu provodi neposredno (na poziv) jednom gospodarskom subjektu,

izdavanjem na rudZbenice i ti zaktjutiva njem u govora.
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(3) NarudZbenica sadrZi stjedeie: datum ibroj narudZbenice, podatke o Narutitelju i

gospodarskom subjektu, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju
jedinica mjere, koliiina, jediniinih cijena te ukupnih cijena, rok i mjesto isporuke/izvrienja, naiin i

rok plaianja te druge podatke koje Naruditelj smatra potrebnim.

(+) trt arudZbenicu potpisuje ovta5ten a osoba N a ruditelja (za povjed ni k).

(5) Ugovor sadrZi s[jedeie: datum i broj ugovora, podatke o ugovornim stranama koje sklapaju
ugovor, mjestu sklapanja ugovora, predmet ugovora, cijenu, rok, nadin i uvjete plaianja, rok
izvrSenja ugovorne obveze, odgovornu osobu Naruiitelja za izvrienje ugovora iostate odredbe
suktadno Zakonu o obveznim odnosima koje Naruditelj smatra potrebnim.

(6) Ugovor potpisuje ovla5tena osoba Naruditetja (zapovjednik), na prijedlog ovlaitenih osoba

Naruiitelja koje provode postupke jednostavne nabave.

(7) Ovisno o predmetu nabave, primljeni i prihvaieni predraduni, raduni i s[. mogu zamijeniti
ugovor ili narudZbenicu.

vt. NABAVE PROCTJENJENE VRIJEDNOSTT JEDNAKE tLt VECE OD 2.650,00 EURA, A MANJE OD

6.636,13 EURA

elanak 6.

(1) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednostijednake ili veie od 2.650,00 eura, a manje
od 6.636,13 eura provodi se slanjem poziva za dostavu ponuda jednom i/iti viie gospodarskih
subjekata i/iliobjavom poziva za dostavu ponuda na sluZbenoj stranici Naruiitelja.

(2) Postupak se pokreie dono5enjem odluke o potetku postupka nabave koju donosi ovlaStena
osoba Naruditetja (zapovjednik).

(3) Odtuka o podetku postupka nabave sadrZi najmanje: predmet nabave, procijenjenu vrijednost
nabave, evidencijski broj nabave, razdje[/poziciju proraiuna iti drugi izvor financiranja te imena
najmanje dvije ovlaitene osobe Naruditelja zaduZene za pripremu i provedbu postupka nabave
osim u sludaju da se nabava provodi slanjem poziva za dostavu ponude jednom gospodarskom
subjektu kada je dovoljno imenovatijednu ovtaitenu osobu Narutitelja.

(4) Na postupke jednostavne nabave jednake itiveie od 2.650,00 eura, a manje od 6.636,13 eura na

odgovarajuii nadin se primjenjuju dlanci 9., 10., 7I.,72.,13., 14. i 15. ovog Pravilnika.

vil. NABAVE PROCIJENJENE VRTJEDNOSTT VEe E tL! JEDNAKE OD 6.636,13 EURA

dlanak z.

(7) Za nabavu roba, usluga iradova procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 6.636,13 eura, a
manje od 26.540,00 eura za robe i usluge odnosno 66.360,00 euraza radove, potrebno je pripremiti
uredno popunjen zahtjev za provedbu postupka nabave sa prilozima te dostaviti ovlaStenim
osobama Naruditelja za provedbu postupaka jednostavne nabave.
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(2) Zahtjev za provedbu postupka nabave dostavlja se na obrascu koji je sastavni dio ovog

Pravitnika.

(3) Nabava roba, usluga i radova procijenjenevrijednostijednake iliveie od 6.636,13 eura, a manje

od 26.540,00 eura za robe i usluge odnosno 66.360,00 eura za radove, provodise slanjem poziva na

dostavu ponuda na najmanje tri adrese gospodarskih subjekata i/iti objavom poziva za dostavu
ponuda na sluZbenoj stranici Naruditelja i/ili objavom u Elektronitkom oglasniku javne nabave

Republike Hrvatske.

(4) Postupak se pokreie donoienjem odtuke o podetku postupka nabave koju donosi ovlaitena
osoba N a ruditelja (zapovjed ni k).

(5) Odtuka o poietku postupka nabave sadrZi najmanje: predmet nabave, procijenjenu vrijednost
nabave, evidencijski broj nabave, razdje[/poziciju proraduna ili drugi izvor financiranja, imena

najmanje dvije ovla5tene osobe zaduZenih za pripremu i provedbu postupka nabave te drugih
ovla5tenih osoba, ako imaju utjecaj na odludivanje i/iti druge radnje u vezi s postupkom nabave.

(6) Najmanje jedna ovla5tena osoba mora imativaZeiicertifikat iz podrudja javne nabave.

dlanak 8.

lznimno, za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 6.636,13 eura, ovisno o prirodi
predmeta nabave irazinitrZiSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti najmanje
jed nom gospodarskom subjektu:
- za nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,
- kada zbog tehnidkih iti umjetniikih razloga ili razloga povezanih sa zaStitom iskljudivih prava

ugovor moZe izvriiti samo odredeni gospodarski subjekt,
- kada u postupku nabave nije dostavljena nitijedna ponuda, a postupak nabave se ponavlja i

- u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost.

VI!I. POZIV NA DOSTAVU PONUDA

e lanak 9.

(1) Poziv na dostavu ponuda upuiuje se na nadin koji omoguiuje dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta (potvrda e-po5tom) i/ili objavom na sluibenoj stranici

Naruditelja.

(2) Poziv za dostavu ponuda mora sadrZavati sve potrebne podatke za podnoienje ponude i

izvrienje ugovora, a isti mogu biti sadrZani i u dokumentaciji za nabavu (ukotiko se izracluje i

prilaZe pozivu).

(3) Poziv za dostavu ponude (dokumentacija o nabavi) sadrZi najmanje podatke o Naruditelju, opis

predmeta nabave i/iti tehniike specifikacije tro5kovnik (po potrebi), rok ispunjenja/ izvrSenja/

izvodenja, rok i nadin dostave ponude, nadin iuvjete plaianja, kriterij za odabir ponude te ostate

podatke potrebne zaizradu i podnoienje ponude te provedbu postupka.

(4) Ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave u pozivu za dostavu

ponude (dokumentaciji o nabavi) mogu se odrediti razlozi isktjudenja i/iti uvjeti sposobnosti
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gospodarskih subjekata, jamstva (jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo za pokriie
od govornosti iz djetatnosti) te p rijed log ugovora.

(5) Poziv za dostavu ponude (dokumentaciju o nabavi) izraduju ovla5tene osobe za provedbu
postupka nabave.

dlanak 10.

(1) Rok za dostavu ponude mora biti primjeren predmetu nabave, a za nabave procijenjene
vrijednostijednake ili veie od 6.636,13 eura ne smije biti kraii od pet dana od dana slanja poziva za

dostavu ponuda na najmanje tri adrese gospodarskih subjekata i/ili objave poziva za dostavu
ponuda na stuZbenoj stranici Naruiitetja i/iti objave na Elektronidkom oglasniku javne nabave

Republike Hrvatske.

(2) lznimno, ako postoje opravdani razlozi vezani uz predmet nabave i rok provedbe, moZe se

utvrditi kraii rok za dostavu ponuda.

!x. oTVARANJE, PREGLED ! OCJENA pONUDA

elanak tt.

(1) U postupcima jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veie od 2.650,00 eura, ovlaSteni
predstavnici naruditelja ne smiju otvarati ponude prije isteka rokaza dostavu ponuda.

(2) U postupcima jednostavne nabave nije obvezno javno otvaranje ponuda. U slutaju javnog
otvaranja ponuda o istom se sastavlja poseban zapisnik o otvaranju ponuda.

(3) Ponude dostavljene u roku pregledavaju se i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na

dostavu ponuda (dokumentacije o nabavi) te se predlaZe odabir (najpovoljnije) ponude ili
poniStenje postupka.

(a) Tijekom pregleda i ocjene ponuda moguie je traZiti pojainjenja i upotpunjavanja u vezi s

dokumentima traZenim u pozivu za dostavu ponuda (dokumentacije o nabavi), odnosno
elemenata ponude.

(S) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednostijednake i[i veie od 2.650,00 eura, a

manje od 6.636,13 eura, u sluiajevima slanja poziva za dostavu ponuda na adrese viSe
gospodarskih subjekata i/iti objave poziva za dostavu ponuda na sluZbenoj stranici Naruaitelja i/iti
na Elektronidkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske te u sludajevima iz dlanka 8. ovog
Pravilnika, najmanje dvije ovla5tene osobe za provedbu postupka nabave pregledavaju i ocjenjuju
dostavljene ponude o demu se obvezno sastavlja zapisnik.

X. KRITERIJ ZA ODAB!R

elanak t2.

(1) Kriterijza odabir ponude je najniZa cijena ponude i[iekonomski najpovoljnija ponuda.
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(2) Ukotiko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se

vrednovati i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao 5to su kvaliteta, tehnidke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekotoike osobine, operativni troSkovi, ekonomidnost, usluge
nakon predaje, rok isporuke ili izvrienja, jamstveni rok, iskustvo osoblja angaZiranog na izvrienju
ako kvaliteta osoblja moZe utjecati na razinu uspje5nosti ugovora i dr. Kriteriji ekonomski
najpovotjnije ponude moraju se razraditi i obrazloZiti u pozivu na dostavu ponude (dokumentaciji
o nabavi).

Xt. ODABIR PONUDE !LI PONISTENJE POSTUPKA

elanak rg.

(7) Za odabir ponude dovotjna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima
nabave.

(2) Postupak nabave ie se poni5titi ako nije pristigla niti jedna ponuda, ako nakon pregleda i

ocjene ponuda ne preostane niti jedna ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima nabave,

ako je c'rjena najpovotjnije ponude veia je od procijenjene vrijednosti nabave osim ako Naruditelj
ima osigurana sredstva, a cijena najpovoljnije ponude ne prelazi pragza provedbu javne nabave te
ukoliko su se izm'rjenile okolnosti ili su postale poznate okolnosti zbog koje bi dovele do
neprovodenja postupka ili provodenja sadr7ajno znatno drugaiijeg postupka nabave.

(3) Odtuku o odabiru (najpovoljnije) ponude ili poni5tenju postupka donosi ovla5tena osoba

Naruiitetja (zapovjednik) najkasnije u roku od 8 dana od isteka roka za dostavu ponude, osim
ukoliko u dokumentaciji o nabavi nije drugadije odredeno i to za postupke nabave procijenjene
vrijednosti do 6.636,13 eura.

(+) Za postupke nabave procijenjene vrijednosti od 6.636,13 eura pa do pragova za provedbu javne
nabave, odluku o odabiru (najpovotjnije) ponude ili poni5tenju postupka nabave donosi
Vatrogasno vijeie Naruditelja najkasnije u roku od B dana od isteka roka za dostavu ponude, osim
ukoliko u dokumentac'rji o nabavi nije drugadije odrecleno, a na temelju dostavljenog zapisnika o

pregledu i ocjeni ponuda te prijedlogu za donoienje odluke o odabiru ili poniStenju postupka.

(5) Odtuka o odabiru obvezno sadrZi: podatke o Naruditelju, predmet nabave na koju se odnosi,
naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi, razloge odabira, cijenu
odabrane ponude, cijenu odabrane ponude s porezom na dodanu vrijednost, datum dono5enja i

potpis odgovorne osobe.

(6) Odtuka o poni5tenju postupka, obvezno sadrZi: podatke o Narufitelju, predmet nabave na koju
se odnosi, obrazloZenje razloga poni5tenja, datum dono5enja i potpis odgovorne osobe.

(7) Odtuka o odabiru ili poniStenju dostavlja se bez odgode istovremeno svakom ponuditelju na

dokaziv nadin (potvrda e-po5tom i/itiobjavom na sluZbenoj stranici Naruditetja). Odluka o odabiru
iti poni5tenju objavljena na internetskim stranicama Naruiitelja mora ostati vidtjiva najmanje 15

dana od dana njenog objavljivana.

(B) Donoienje Odtuke o odabiru, Narutitelj stjeie uvjete za sktapanje ugovora o nabavi
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(9) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 2.650,00 eura,
ukoliko je u postupku nabave zaprimljeno viSe ponuda uz odtuku o odabiru ili poniStenju,
ponuditeljima se dostavlja preslik zapisnika o pregledu iocjeni ponuda (ukotiko je primjenjivo).

XII. ROK MIROVANJA I ZALBA NA ODLUKU NARUCITELJA

etanak 14.

(1) Na postupke jednostavne nabave ne primjenjuje se rok mirovanja.

(2) Protiv odluke o odabiru iti poniStenju Zalba nije dopu5tena

XIII. UGOVOR I PRAEENJE IZVRSENJA UGOVORA

elanak 15.

(1) Dostavom odluke o odabiru stjedu se uvjeti za sklapanje ugovora o nabavi

(2) Primjerak svakog sklopljenog ugovora/izdane narudZbenice u postupcima jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti 2.650,00 eura i viSe te sva primljena jamstva dostavljaju se Naruditelju.

(3) Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odreclenim u pozivu na dostavu ponuda
(dokumentaciji o nabavi) i odabranom ponudom.

(4) Praienje izvrienja ugovora u nadleZnosti je osobe koju u ugovoru odredi ovla5tena osoba
Na ruditelja (zapovjed ni k).

(5) Praienje izvrienja ugovora obuhvaia praienje rokova izvrlenja, praienje financijske realizacije
ugovora, praienje ugovorenih i nabavljenih kolidina, pribavljanje jamstava, primopredaja radova,
obradun ugovorne kazne i s[.

(6) Po izvr5enju ugovora/narudZbenice, osoba zaduZena za praienje izvr5avanja
ugovora/narudZbenice duZna je osobi ovla5tenoj za vodenje Registra ugovora, u pisanom obtiku,
dostaviti podatke o konainom datumu izvr5enja te konadnom iznosu koji je isplaien temeljem
ugovora/narudZbenice, a radi votlenja evidencije Registra ugovora u Elektronidkom oglasniku
javne nabave Republike Hrvatske.

X!V. OSTALE ODREDBE

elanak t6.

(t) erovodenje posebnog postupka sukladno ovom Pravilniku ne mora se provoditiu sludajevima:
-izuze(a definirana ilancima 30.,32,33.,34. i35. ZJN 2016
- izvanrednih situacija, kako bi se otklonila 5teta koja se nije mogla predvidjeti (npr. elementarna
nepogoda) iti kako bise sprijedio nastanak buduie 5tete.

(2) U stutajevima navedenim u ovom dlanku nabava se moZe provesti neposredno od jednog
gospodarskog su bjekta, zaktjudiva njem ugovo ra (a ko je pri mjenjivo).
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elanak tz.

Na provedbu projektnih natjedaja odgovarajuie se primjenjuju odredbe vaZeieg ZJN 2016.

elanak rg.

Komunikacija izmedu Naruditetja i gospodarskih subjekata prvenstveno se obavlja primjenom
elektroniiki h sredstava kom u ni kacije (e-poitom).

dlanak t9.

Svakoj nabavi procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 2.650,00 eura, prije podetka postupka,

dodjetjuje se evidencijski broj nabave.

XV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

e lanak 20.

Postupci zapodeti po odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (Ur. broj:

930123,od tZ. travnja 2023. godine) dovriiti ie se po odredbama tog Pravilnika.

e lanak 2t.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaiiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne

nabave (Ur. broj: 930123, od 12. travnja 2023. godine).

e lanak 22.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na sluZbenoj internetskoj stranici JVP Grada

Osijeka.

Ur. broj:294U24
U Osijeku; 20. prosinca 2024. godine

Predsjednik vijeia:

H

b\caZ

04

(ova'
J ,\as22
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Javna vatrogasna postro jba Grada Osijeka

Javna vatrogasna postrojba Grada Osijeka
lvana Gorana Kovatiia 2
31000 Osijek

PREDMET: Zahtjev za provodenje postupka jednostavne nabave,
- dostovljo se -

Molimo da provedete postupak jednostavne nabave.

1. Predmet nabave:

2. Procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a:

3. Redni broj iz p lana nabave:

4.lzvor financiranja:
a) Proraiun 2a........ za godinu,
b) Drugi izvor financiranja

5. Vrsta postupka

6. Nadin provodenja postupka jed nostavne n abave:

a) poziv gospodarskim subjektima za dostavom ponude

naziv iadresa e-po5te gospodarskih subjekata kojima se namjerava uputitipoziv

b) objava poziva na s[uZbenoj stranici Naruiitelja
c) objava poziva u Elektronidkom oglasniku javne nabave RH

7. Ptanirani podetak postupka:

B. Planirano trajanje ugovora ojednostavnoj nabavi

9. lme osobe zaduiene za praienje izvrienja ugovora

10. Prilozi:
a)Tehniikiopis
b)Troikovnik
c) Projektni zadatak
d) nacrti i/ilist.

11. Osoba iti sluiba zaduZena za provedbu postupka:

Ostalo:
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